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1. Cara Konversi Report Memakai Firefox 

1. Klik Tombol “Konversi ke PDF” untuk membuka print browser. 

 

 

2. Untuk menyimpan sebagai file PDF, di bagian Destination Anda dapat memilih 

Save to PDF. 

 

 

3. Untuk Pilihan Pages, Anda dapat memilih All untuk memilih semua halaman 

untuk disimpan. 

 

a. Untuk menyimpan halaman yang saat ini ditampilkan, Anda dapat memilih 

Current. 

b. Untuk menyimpan halaman ganjil saja, Anda dapat memilih Odd. 
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c. Untuk menyimpan halaman genap saja, Anda dapat memilih Even. 

d. Untuk menyimpan hanya beberapa halaman, Anda dapat memilih opsi 

Custom lalu misalnya Anda dapat mengisi 1-3 atau 2,3,4. 

 

4. Untuk membuat isi file PDF lebih rapi Anda harus memilih opsi berikut: 

 

a. Pilih Paper Size : A4. 

b. Pilih Scale : Fit to page width. 

c. Pilih Pages per Sheet : 1. 

d. Pilih Margins : None. 

e. Untuk Options, jangan menceklis Print headers and footers dan harus 

ceklis Print background. 

 

5. Klik Save. 

2. Cara Konversi Report Memakai Chrome 

1. Klik Tombol “Konversi ke PDF” untuk membuka print browser. 
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2. Untuk menyimpan sebagai file PDF, di bagian Destination Anda dapat memilih 

Save as PDF. 

 

 

3. Untuk Pilihan Pages, Anda dapat memilih All untuk memilih semua halaman 

untuk disimpan. 

 

a. Untuk menyimpan halaman ganjil saja, Anda dapat memilih Odd pages only. 

b. Untuk menyimpan halaman genap saja, Anda dapat memilih Even pages 

only. 

c. Untuk menyimpan hanya beberapa halaman, Anda dapat memilih opsi 

Custom lalu misalnya Anda dapat mengisi 1-3 atau 2,3,4. 
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4. Untuk membuat isi file PDF lebih rapi Anda harus mengklik More Settings dan 

memilih opsi berikut: 

 

a. Pilih Paper Size : A4. 

b. Pilih Pages per Sheet : 1. 

c. Pilih Margins : None. 

d. Pilih Scale : Default. 

e. Untuk Options, harus ceklis Background graphics. 

 

5. Klik Save. 

3. Catatan 

Jangan konversi Report memakai browser Safari. Fitur cetaknya belum lengkap 

sehingga hasilnya tidak serapi jika menggunakan browser Firefox dan Chrome. 


